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Dokumentacja zasad
(polityki) rachunkowosci
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z siedziba w Warszawie



Zarzadzenie

Zarzadu XXX Sp. z 0.0.

z dnia 1 stycznia 2023 r.

z siedziba w Warszawie
w sprawie:

wprowadzenia ,,Zasad (polityki) rachunkowosci”

Na podstawie przepiséw art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.].:
Dz.U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694 z p6zn. zm.) wprowadza si¢ jako obowigzujace od dnia 01
stycznia 2023 roku

»Zasady (polityke) rachunkowosci

XXX SP.Z0.0.”

(kierownik jednostki/Zarzqd)
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l. WPROWADZENIE

Niniejsze zasady maja na celu przedstawienie obowigzujacych w

XXX Sp. z 0.0. zsiedziba w Warszawie,

1)
2)
3)
a)

b)

og6lnych zasad prowadzenia ksiag rachunkowych,

metod wyceny aktywow 1 pasywoOw oraz ustalania wyniku finansowego,
sposobu prowadzenia ksiag rachunkowych, w tym:

Zaktadowego Planu Kont,

wykazu zbioréw danych tworzacych ksigegi rachunkowe na komputerowych

no$nikach danych,

c)

4)

opisu systemu przetwarzania danych (systemu informatycznego),

systemu stuzacego ochronie danych (w tym dowodow ksiggowych, ksiag

rachunkowych i innych dokumentéw stanowigcych podstawe dokonanych w nich zapiséw).

Il.  Ogodlne zasady prowadzenia ksiag rachunkowych

2.1. Miejsce prowadzenia ksiag rachunkowych

Ksiegi rachunkowe XXX Sp. z 0.0. z siedzibg w Warszawie prowadzone sg W Lodzi
przy ul. XYZ 4/7 przez ZZZ Sp. z.0.0. NIP: 123456789

2.2. Okreslenie roku obrotowego i wechodzacych w jego sklad okresow sprawozdawczych

Okresem obrachunkowym dla jednostki jest:

U rok kalendarzowy rozpoczynajacy si¢ 1 stycznia, konczacy si¢ 31 grudnia,

Ksiegi rachunkowe zamyka si¢ na dzien konczacy rok obrotowy.
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W sktad roku obrotowego wchodzg $rodroczne okresy sprawozdawcze, ktérymi sg kolejne

miesigce kalendarzowe.

2.3. Technika prowadzenia ksiag rachunkowych

Ksiegi rachunkowe prowadzone sg przy uzyciu komputera z wykorzystaniem oprogramowania
wspomagajacego ich prowadzenie. Oprogramowanie wykorzystywane do prowadzenia ksiag
to system Enova365 produkcji Soneta sp.z.0.0 z siedzibg w Krakowie przy ul. J. Kustronia
44A.

Program komputerowy stosowany w jednostce zabezpiecza powigzanie poszczegodlnych
zbiorow stanowigcych ksiggi rachunkowe w jedng calo$¢ odzwierciedlajaca dziennik i ksigge
glowng. Dziennik umozliwia uzgodnienie jego obrotow z obrotami zestawienia obrotow i sald

kont ksiggi gtdéwne;.
Ewidencja ksiegowa na kontach ksiegi gldwnej spelnia nastepujace zasady:

e zasade¢ podwdjnego ksiegowania,

e systematycznego 1 chronologicznego prowadzenia ewidencji na kontach ksiegi

gtéwnej,

e odnosnie zapisow w dzienniku: zapewnienie chronologicznego ujecia zdarzen, kolejng
numeracjg, ciagglos¢ liczenia sum zapiséw 1 umozliwienie jednoznacznego powigzania

ze sprawdzonymi i1 zatwierdzonymi dowodami ksiggowymi.

Szczegdly dotyczace systemu przetwarzania danych, wykazu zbioréw danych tworzacych
ksiggi rachunkowe na komputerowych no$nikach danych, zasady przechowywania i archiwi-
zowania zawarto w dokumentacji uzytkownika, ktora rOwniez okresla wersj¢ oprogramowania.

Dokumentacja uzytkownika stanowi Zalacznik nr 1 do niniejszych zasad.
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Ksiegi rachunkowe jednostki obejmuja:

e dziennik i konta ksiggi gtdwnej stuzace do chronologicznego i systematycznego ujecia

wszystkich zdarzen i1 operacji gospodarczych,

¢ konta ksigg pomocniczych.

Konta ksiagg pomocniczych prowadzi si¢ dla:

Q $rodkow trwatych,

U wartosci niematerialnych i prawnych,
srodkow trwatych w budowie,
rozrachunkow z odbiorcami i dostawcami,
rozrachunkow publicznoprawnych,
rozrachunkow z pracownikami,
pozostatych rozrachunkow,
operacji sprzedazy,
kosztow,
odpiséw amortyzacyjnych,

ewidencji szczegolowej dla potrzeb VAT,

o O 0O 0 0 0 o0 o0 o0 O

innych istotnych dla jednostki sktadnikow aktywow 1 pasywow.
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2.4.Metody i terminy inwentaryzowania skladnikéw majatkowych

2.4.1. Metody inwentaryzowania skladnikéw majatkowych

W jednostce mogg wystapi¢ nastepujace sposoby przeprowadzania inwentaryzacji:

1) spis z natury,

2) potwierdzenie sald,

3) weryfikacja danych ksiggowych.

1. Inwentaryzacja w drodze spisu z natury polega na przeprowadzeniu zliczenia i za-

pisania ilosci rzeczowych sktadnikow majatku oraz ustalenia drogg ogledzin ich jakosci.

Przedmiotem inwentaryzacji tg droga moga by¢:

gotowka w kasie,
papiery wartosciowe,
srodki trwate w eksploatacji,

srodki trwale dzierzawione, obce oraz postawione w stan likwidacji, a fizycznie nie-

zlikwidowane,

materiaty 1 potabrykaty oraz towary w magazynach, wlasne i bedace witasnoscig

innych jednostek,
maszyny i urzadzenia wchodzace w sktad §rodkow trwatych w budowie,

inne rzeczowe sktadniki majatku.

O wynikach spisu z natury skladnikow aktywow bedacych wilasnoscig obcych jednostek

powiadamia si¢ te jednostki.
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2. Inwentaryzacja w drodze potwierdzenia sald polega na uzyskaniu od kontrahentow
pisemnych informacji o stanie §rodkow, kredytow i1 rozrachunkéw widniejacych w ich
ksiegach rachunkowych. W ten sposob moga by¢ inwentaryzowane stany nastepujacych

aktywow 1 pasywow:

e aktywow finansowych zgromadzonych na rachunkach bankowych lub przechowy-

wanych przez inne jednostki (w tym $rodkdéw pieni¢znych),
e kredytéw bankowych,
e salda naleznosci,
e salda zobowigzan,
e salda udzielonych i otrzymanych pozyczek,

e powierzone innym jednostkom wtasne sktadniki majatku, za wyjatkiem znajdujacych
sie¢ w posiadaniu jednostek $wiadczacych ustugi pocztowe, transportowe, spedycyjne

1 sktadowania.

Nie wymagaja pisemnego potwierdzenia salda:

e rozrachunki z osobami fizycznymi oraz podmiotami gospodarczymi nieprowadzacymi

ksigg rachunkowych,
e rozrachunki objete powddztwem sgdowym lub postepowaniem egzekucyjnym,
e naleznosci 1 zobowigzania wobec pracownikow,

e rozrachunki z tytutow publicznoprawnych,
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Inwentaryzacja w drodze weryfikacji polega na ustaleniu prawidlowego i realnego
stanu ewidencyjnego sald aktywow i pasywow niepodlegajacych spisowi z natury lub
uzgodnieniu. Dokonuje si¢ jej poprzez poréwnanie sald aktywow lub pasywow z witasci-
wymi dokumentami i realiami istniejagcymi na okreslony dzien. Tym rodzajem inwenta-

ryzacji obejmuje si¢ w jednostce:

e S$rodki trwate, do ktorych dostep jest znacznie utrudniony,

e grunty,

e inne nieruchomosci,

e warto$ci niematerialne i prawne,

o $rodki trwate w budowie oraz inwestycje w obcych §rodkach trwatych,
o $rodki trwate wydzierzawione,

e aktywa finansowe (udziaty lub akcje, inne aktywa finansowe),
e dostawy w drodze,

e naleznosci sporne 1 watpliwe,

e rozliczenia miedzyokresowe kosztow,

e kapitatly,

e rezerwy,

e zobowigzania z tytulu dostaw niefakturowanych,

e rozrachunki publicznoprawne,

e zobowigzania wobec pracownikow,

e fundusze specjalne,

e roszczenia z tytulu niedoborow i szkdd,
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e dane podlegajace wykazaniu w sprawozdaniach finansowych, a wynikajace z ewi-

dencji na kontach pozabilansowych,

e inne sktadniki aktywoéw 1 pasywow, jezeli przeprowadzenie ich spisu z natury lub

uzgodnienie z przyczyn uzasadnionych nie byto mozliwe.

2.4.2. Terminy inwentaryzowania skladnikow majatkowych

1. Ustala si¢ nastepujaca czgstotliwos$¢ inwentaryzowania sktadnikéw majatkowych:

a) co 4 lata (w zwigzku z tym, Ze sktadniki majgtkowe znajduja si¢ na terenie strzezonym):
e Srodki trwale,

¢ maszyny i urzadzenia wchodzace w sktad srodkéw trwatych w budowie,

b) co 2 lata:

e zapasy materialow, towaréw, produktow gotowych 1 potproduktow znajdujacych sie

w strzezonych sktadowiskach i objetych ewidencja ilo§ciowo-wartosciowa,

Cc) co rok:

e zapasy towarOw 1 materialdow (opakowan) objetych ewidencja wartosciowa

w punktach obrotu detalicznego,
e pozostale sktadniki aktywow i pasywow.

2. Ustala sie, z uwzglednieniem czgstotliwosci okreslonej w punkcie 1, nastgpujace terminy

inwentaryzacji:

a) na dzien bilansowy kazdego roku sprawozdawczego inwentaryzuje sie:
e aktywa pieni¢zne,
e kredyty bankowe,
e papiery warto$ciowe,

e zapasy produkcji w toku (produkcji niezakonczonej),



Zasady (polityka) rachunkowosci - XXX Sp. z 0.0.

e materialy, towary, ktore na dzien ich zakupu podlegaja jednorazowemu odpisowi

w koszty,

e sktadniki aktywow 1 pasywow, ktorych stan ustala si¢ w drodze weryfikacji,

b) w ostatnim kwartale roku sprawozdawczego:

srodki trwate,

e $rodki trwale w budowie,

e materialy i towary,

e salda naleznosci,

e salda zobowigzan,

e salda udzielonych i otrzymanych pozyczek,

e powierzone innym jednostkom wiasne sktadniki majatku, za wyjatkiem znajdu-
jacych si¢ w posiadaniu jednostek §wiadczacych ustugi pocztowe, transportowe,

spedycyjne i skladowania,
e aktywa objete wylacznie ewidencjg iloSciowa,
e aktywa bedace wlasno$cig innych jednostek.
Inwentaryzacje mozna roéwniez przeprowadzaé¢ w przypadkach:
e zmiany osoby materialnie odpowiedzialnej,

e na dni, w ktorych wystapity wypadki losowe lub inne przyczyny, w wyniku ktorych

nastgpito naruszenie stanu sktadnikow majatku,

w sytuacji podjecia stosownej uchwaty kierownika jednostki w tym zakresie

10
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I11.  Obowigzujace metody wyceny aktywOw i pasywow oraz ustalania

wyniku finansowego

Stosowane przez jednostke zasady rachunkowosci dostosowane sg do przepisOw wynikajacych
z ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694 z pdzn.

zm.).

Obowigzujace zasady wyceny aktywow i pasywow
3.1. Zasady ewidencji Srodkow trwalych i warto$ci niematerialnych i prawnych
Za Srodki trwale uznaje si¢:

e grunty (w tym prawo wieczystego uzytkowania gruntow),

budynki,

obiekty inzynierii ladowej i wodnej,

e maszyny, urzadzenia,

srodki transportu,

inne przedmioty

kompletne 1 zdatne do uzytku w momencie przyj¢cia do uzywania, o przewidywanym okresie
uzywania dluzszym niz rok, przeznaczone na wilasne potrzeby lub do oddania w uzywanie na

podstawie umowy najmu, dzierzawy lub innej umowy o podobnym charakterze.

O W przypadku spetnienia przez jednostke warunkow okreslonych w art. 64 ust. 1 ustawy
o rachunkowos$ci, na podstawie przepisow art. 3 ust. 6 ustawy o rachunkowosci
jednostka stosuje kwalifikacje umow, na podstawie ktorych przyjeta obce srodki trwate
lub wartosci niematerialne i prawne do odptatnego uzywania lub pobierania pozytkow

na czas oznaczony wedhug zasad okreslonych w przepisach podatkowych.

11
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Srodki trwate kontrolowane przez jednostke, o wartosci poczatkowej nieprzekraczajacej kwoty
okreslonej w przepisach podatkowych jako dolna kwota, od ktorej sktadniki majatku zalicza

si¢ do §rodkow trwatych, zaliczane sg do Srodkéw trwalych niskocennych.

Sktadniki majatku o przewidywanym okresie uzytkowania dtuzszym niz rok i o wartosci

poczatkowej nizszej niz jeden tysigc zlotych zalicza si¢ do kosztow materialow.

Kazdy $rodek trwaly z wyjatkiem srodkéw trwatych niskocennych jest klasyfikowany zgodnie
z Klasyfikacja Srodkéw Trwatych (KST).

Za wartoSci niematerialne i prawne uznaje si¢ nabyte, nadajace si¢ do gospodarczego

wykorzystania w dniu przyjecia do uzywania:

e prawa majatkowe, autorskie prawa majatkowe, licencje, koncesje, prawa do:
projektéw, wynalazkow, patentow, znakéw towarowych, wzoréw zdobniczych lub

uzytkowych,
e koszty prac rozwojowych zakonczonych wynikiem pozytywnym,
e warto$¢ firmy,

e know-how

o przewidywanym okresie uzytkowania dluzszym niz rok, wykorzystywane na potrzeby
zwigzane z prowadzong dziatalno$cia gospodarcza albo oddane do uzywania na podstawie

umowy najmu, dzierzawy lub innej umowy o podobnym charakterze.

Wartosci niematerialne 1 prawne umarzane s3 zgodnie z obowigzujacymi przepisami ustawy
z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od 0s6b prawnych. Warto$ci niematerialne
1 prawne o warto$ci poczatkowej nieprzekraczajacej kwoty okreslonej w przepisach podat-
kowych jako dolna kwota, od ktoérej sktadniki majatku zalicza si¢ do wartosci niematerialnych

i prawnych, umarzane sg w miesiagcu przekazania do uzytkowania.

Warto$¢ poczatkowa $srodka trwatego lub warto$ci niematerialnej i prawnej to:

12
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e W przypadku nabycia w drodze kupna — kwota nalezna sprzedajagcemu, powigkszona
o koszty zwigzane z zakupem, naliczone do dnia przekazania $rodka trwalego lub
warto$ci niematerialnej i prawnej do uzywania (w tym koszty transportu, zatadunku,
wytadunku, ubezpieczenia w drodze, montazu, optaty notarialne, skarbowe, odsetki,
prowizje, roznice kursowe, clo, akcyze itp.), pomniejszona o podatek od towardéw

1 ustug podlegajacy zwrotowi na podstawie odrebnych przepisow;

e w przypadku wytworzenia we wlasnym zakresie jest to koszt wytworzenia, za ktory
uwaza si¢ warto$§¢ zuzytych skladnikow rzeczowych i1 ustug obcych, kosztow
wynagrodzen za prac¢ wraz z narzutami i inne koszty dajace si¢ zaliczy¢ do wartosci
wytworzonych §rodkow trwatych lub warto$ci niematerialnych 1 prawnych. Do kosztu
wytworzenia nie zalicza si¢ kosztow ogoélnych zarzadu, kosztow sprzedazy,
pozostatych kosztow operacyjnych i finansowych oraz kosztow nadmiernych brakow,
nadmiernego zuzycia robocizny 1 innych zasobow w trakcie budowy, montazu lub

ulepszenia $Srodkéw trwatych i dostosowania do uzywania;

e w razie nabycia w drodze spadku lub darowizny lub w inny nieodplatny sposob
warto$¢ poczatkowa Srodka trwalego lub warto$ci niematerialnej i prawnej
stanowi cena sprzedazy takiego samego lub podobnego przedmiotu z dnia
nabycia, chyba ze umowa darowizny albo umowa o nieodplatnym przekazaniu
okresla te¢ wartos¢ w nizszej wysokosci. Za cen¢ rynkowa uwaza si¢ cene
stosowana w danej miejscowosci w obrocie skladnikami tego samego rodzaju,

gatunku z uwzglednieniem ich stanu technicznego i stopnia zuzycia.

W przypadku trudno$ci w ustaleniu kosztu wytworzenia $rodka trwatego jego warto$¢
poczatkowg ustala biegly rzeczoznawca z uwzglednieniem cen rynkowych z dnia przekazania

sktadnika do uzytkowania.

Podstawowym narzedziem ewidencyjnym $rodkow trwatych jest ,Ksigga inwentarzowa

srodkow trwatych” z podzialem na grupy $rodkéw trwatych.

13
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»Ksiega inwentarzowa §rodkow trwalych” obejmuje m.in. nastgpujace pozycje:
- numer inwentarzowy odrebny dla kazdego obiektu,
- date przyjecia na stan, numer dowodu, rodzaj dowodu,
- rok budowy (nabycia),
- nazwg $rodka trwalego,
- symbol klasyfikacji rodzajowej srodka trwatego,
- warto$¢ poczatkowa,
- zmiany wartosci nast¢pujace w okresie uzytkowania,
- roczng stopg amortyzacji,
- roczng i miesi¢czng kwote amortyzacji,
- umorzenie dotychczasowe,
- wartos¢ netto,
- date wycofania z uzytkowania i numer dowodu,
- inne dane (wydzial, stanowisko kosztow itp.).
Podstawowym narzedziem ewidencyjnym wartos$ci niematerialnych i prawnych jest ,,Ksigga
warto$ci niematerialnych i prawnych”.
,Ksiega wartosci niematerialnych 1 prawnych” obejmuje nast¢pujace pozycje:
- numer inwentarzowy,
- nazwe,
- datg zakupu lub wytworzenia,
- date ksiggowania i numer dowodu nabycia,
- date oddania do uzytku,

- warto$¢ poczatkowa,

14
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- roczng stopg amortyzacji,

- warto$¢ amortyzacji rocznej, miesigcznej 1 od poczatku uzytkowania,
- wartos¢ netto,

- date pelnego umorzenia,

- datg i numer dowodu wycofania z ewidencji,

inne dane (dziat, stanowisko kosztoéw itp.).

3.2. Umorzenie (zakumulowana amortyzacja)

Srodki trwate o wartoéci powyzej wartosci granicznej okreslonej w ustawie o podatku
dochodowym od 0s6b prawnych podlegajg amortyzacji, poczawszy od pierwszego dnia mie-
sigca nastepujacego po miesigcu przekazania ich do uzytkowania do konca miesigca, w ktorym
nastgpuje zroOwnanie sumy odpisOw amortyzacyjnych z ich warto$cia poczatkowa lub

w ktérym postawiono je w stan likwidacji, zbyto lub stwierdzono ich niedobor.

Odpiséw amortyzacyjnych od ujawnionych $rodkoéw trwatych nieobjetych dotychczasows
ewidencja dokonuje si¢ od miesigca nastepujacego po miesigcu wprowadzenia ich do
ewidenciji.

Srodki trwate niskocenne umarzane s3 w 100% najpézniej w miesigcu nastepujacym po

miesigcu przekazania do uzytkowania.

Podstawe dokonywania odpisow amortyzacyjnych (umorzeniowych) srodkéw trwatych 1 war-
tosci niematerialnych i prawnych stanowi aktualny plan amortyzacji sporzadzany na pierwszy
dzien kazdego roku obrotowego, okreslajacy stawki i kwoty rocznych odpisow poszczegdlnych

srodkow trwatych.

15
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Plan amortyzacji zawiera m.in.:
e numer inwentarzowy,
e symbol klasyfikacji rodzajowej,
e nazwg¢ obiektu,
e datg przyjecia do uzytkowania,
e wartos$¢ poczatkowa,
e metode amortyzacji,
e stope rocznej amortyzacji,
e roczng i miesi¢czng kwote odpisow.
Kwoty rocznych odpiséw amortyzacyjnych (umorzeniowych) ustala sig:

U metoda liniowa drogg systematycznego roztozenia wartosci poczatkowej danego srodka
trwatego lub warto$ci niematerialnej i prawnej na przewidywane lata jego uzytkowania,

proporcjonalnie do uplywu czasu w rownych ratach,

U metoda degresywng w przypadku s$rodkow trwatych poddanych intensywnej

eksploataciji,

Q z zastosowaniem indywidualnych stawek amortyzacji w odniesieniu do $§rodkoéw trwa-

tych uzywanych lub ulepszonych, po raz pierwszy wprowadzonych do ewidencji.

W przypadku $rodkow trwatych, na ktoérych warto§¢ ma wptyw szybki postep techniczno-
ekonomiczny, stawki amortyzacji s podwyzszane stosownie do limitow okreslonych w prze-

pisach podatkowych.

Poprawno$¢ przyjetych do planu amortyzacji okresOw uzywania i innych danych jest przez
jednostke okresowo weryfikowana. Ustalone droga weryfikacji nowe stawki amortyzacyjne

stosuje si¢ w nastepnym roku obrotowym.
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W razie zmiany techniki produkcji, przeznaczenia do likwidacji, wycofania z uzywania lub
innych przyczyn powodujacych trwatg utrate gospodarczej przydatnosci srodka trwatego
dokonuje si¢, w cigzar pozostatych kosztow operacyjnych, odpowiednich, nieplanowych

odpiséw amortyzacyjnych.

Wartos$ci niematerialne i prawne o wartos$ci poczatkowej nieprzekraczajacej kwoty okreslonej
w przepisach podatkowych jako dolna kwota, od ktorej sktadniki majatku zalicza si¢ do

warto$ci niematerialnych i prawnych, odpisuje si¢ jednorazowo w koszty.

Warto$ci niematerialne 1 prawne amortyzuje si¢ przy uwzglednieniu minimalnych dlugosci
okres6w amortyzacji okre§lanych w przepisach podatkowych.

3.3. Wycena Srodkéw trwalych i warto$ci niematerialnych i prawnych

Srodki trwate i wartoéci niematerialne i prawne wycenia sie wedtug cen nabycia lub kosztow
wytworzenia, lub warto$ci przeszacowanej (po aktualizacji wyceny) pomniejszonych o odpisy
amortyzacyjne, a takze o odpisy z tytutu trwalej utraty wartosci. Srodki trwate i wartosci
niematerialne i prawne umarza si¢ metodami okreslonymi w punkcie poprzedzajacym.
Wycena bilansowa zmierza do ujawnienia wartosci godziwe;.

3.4. Wycena pozostalych aktywow i pasywow

Srodki trwale w budowie wycenia sie w wysokosci ogétu kosztow pozostajacych w

bezposrednim zwigzku z ich nabyciem lub wytworzeniem pomniejszonych o odpisy z tytulu

trwalej utraty wartoSci.

Warto$¢ $rodkow trwalych w budowie zwigkszaja ujemne rdznice kursowe oraz odsetki od
kredytow za okres budowy $rodka trwalego, za$ zmniejszajg odpisy z tytutu trwalej utraty jego

wartos$ci.

Nieruchomosci ewidencjonuje si¢ i wycenia:

O wedlug zasad obowigzujacych dla $rodkéw trwalych i wartosci niematerialnych

i prawnych, czyli wedlug ceny nabycia lub kosztow wytworzenia, lub wartosci
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przeszacowanej, pomniejszonych o odpisy amortyzacyjne oraz odpisy z tytutu trwatej

utraty warto$ci, a w przypadku braku mozliwos$ci ustalenia wg opisanej metody,
O wedlug ceny rynkowe;j, a w przypadku braku mozliwos$ci ustalenia wg opisanej metody,

O wedlug inaczej okreslonej warto$ci godziwe;.

Wartosci niematerialne i prawne zaliczane do inwestycji ewidencjonuje si¢ 1 wycenia:

O wedlug zasad obowigzujacych dla $rodkow trwalych i wartosci niematerialnych
i prawnych, czyli wedlug ceny nabycia lub kosztow wytworzenia, lub warto$ci
przeszacowanej, pomniejszonych o odpisy amortyzacyjne oraz odpisy z tytutu trwatej

utraty wartosci, a w przypadku braku mozliwos$ci ustalenia wg opisanej metody,
O wedlug ceny rynkowej, a w przypadku braku mozliwosci ustalenia wg opisanej metody,

U wedlug inaczej okreslonej wartosci godziwe;.

Udzialy w jednostkach podporzadkowanych zaliczane do aktywow trwalych wycenia si¢:

O wedlug ceny nabycia pomniejszonej o odpisy z tytulu trwalej utraty wartoSci, a W

przypadku braku mozliwos$ci ustalenia wg opisanej metody,

Udzialy w jednostkach podporzadkowanych niezaliczane do aktywéw trwalych wycenia
sig:

U wedlug ceny nabycia pomniejszonej o odpisy z tytutu trwatej utraty wartosci,

Udzialy (akcje) w innych jednostkach oraz inne inwestycje zaliczone do aktywow trwalych

wycenia si¢:

U wedlug cen nabycia pomniejszonych o odpisy z tytulu trwatej utraty wartosci; a w

przypadku braku mozliwos$ci ustalenia wg opisanej metody,

O wedlug wartosci godziwe;j.
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Zapasy materialow, towarow, produktow gotowych, potproduktow i produktow w toku
wycenia si¢ wedtug cen nabycia lub kosztow wytworzenia nie wyzszych od ich cen sprzedazy

netto na dzien bilansowy.

O Jednostka nie prowadzi ewidencji zapasoéw. Ich zakup obcigza bezposrednio koszty

dziatalnosci.

O W przypadku wystapienia sktadnikow zapasow w jednostce jednostka prowadzi

ewidencje:
Q ilosciowo-warto$ciowa,
Przyjecie towaréw do magazynu nastepuje wedlug:

O rzeczywistych cen zakupu,

Rozchéd towardow z magazynu w przypadku prowadzenia ewidencji wedtug cen rzeczywistych

wycenia si¢ metoda:
O szczegotowej identyfikacji.
Inwestycje krotkoterminowe wycenia si¢ wedlug:

U nizszej z dwoch wartosci: ceny nabycia lub wartosci rynkowe;.

Inwestycje krotkoterminowe, dla ktorych nie istnieje aktywny rynek, wycenia si¢ w wartosci

godziwej.

NaleznoS$ci wycenia si¢ w kwocie wymagajacej zaptaty, z zachowaniem zasady ostroznosci,

czyli po uwzglednieniu odpiséw aktualizujgcych ich wartos¢.

Udzielone pozyczki wycenia si¢ w kwocie wymagajacej zaptaty, z zachowaniem zasady
ostroznosci, czyli do kwoty gldwnej dolicza si¢ nalezne odsetki za okres objety sprawozdaniem
finansowym, chocby nie staty si¢ jeszcze wymagalne. Warto$¢ udzielonych pozyczek koryguja

odpisy aktualizujace ich warto$¢.

19



Zasady (polityka) rachunkowosci - XXX Sp. z 0.0.

Zobowiazania wycenia si¢ w kwocie wymagajacej zaplaty, czyli do kwoty gléwnej

zobowigzan dolicza si¢ odsetki wynikajace z otrzymanych od kontrahentéw not odsetkowych.

Zobowiazania finansowe, ktorych uregulowanie zgodnie z umowa nast¢puje droga wydania
aktywow finansowych innych niz $rodki pieni¢zne lub wymiany na instrumenty finansowe,

wycenia si¢ wedlug warto$ci godziwe;.

Srodki pieniezne w kasie i na rachunkach bankowych wycenia si¢ wedlug wartosci

nominalnej.

Rezerwy na straty i zobowigzania wycenia si¢ w uzasadnionej, wiarygodnie oszacowanej

wartosci.

Rezerwy tworzone s3 na:

e pewne lub o duzym stopniu prawdopodobienstwa — przyszte straty lub zobowigzania,
ktérych kwotg mozna w sposob wiarygodny oszacowaé, a w szczegolnosci na stratg
z tytulu udzielonych gwarancji, porgczen, operacji kredytowych lub skutkéow tocza-

cego si¢ postepowania sagdowego;

e przyszie zobowigzania spowodowane restrukturyzacja, jezeli na podstawie odrgbnych
przepisow jednostka jest zobowigzana do jej przeprowadzenia lub zawarto w tej
sprawie wigzace umowy, a plany restrukturyzacji pozwalaja w sposob wiarygodny

oszacowac wartos¢ tych przysztych zobowigzan.

Rezerwy sg tworzone w cigzar pozostatych kosztow operacyjnych, kosztow finansowych lub

strat nadzwyczajnych, w zalezno$ci od okoliczno$ci, z ktorych strata wynika.

Rezerwg¢ zmniejsza powstanie straty lub zobowigzania, na ktére zostatla utworzona, za$
niewykorzystane rezerwy (z uwagi na ustanie lub zmniejszenie ryzyka strat, na ktore zostaty
utworzone) rozwigzuje si¢ na dobro kont pozostatych przychodow operacyjnych, przychodow

finansowych lub zyskéw nadzwyczajnych.
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Udzialy (akcje) wlasne wycenia si¢ wedtug cen nabycia.

Kapitaly oraz pozostate aktywa i pasywa wycenia si¢ wedtug warto$ci nominalne;.

3.5. Wycena aktywow i pasywow wyrazonych w walutach obcych

Na dzien bilansowy:

wyrazone w walutach obcych aktywa (z wylaczeniem udziatbw w jednostkach

podporzadkowanych wycenianych metoda praw wtasnosci) wycenia si¢:

O po obowigzujacym na ten dzien Srednim kursie ustalonym dla danej waluty przez

Narodowy Bank Polski,

wyrazone w walutach obcych pasywa wycenia sig:

O po obowigzujacym na ten dzien $Srednim kursie ustalonym dla danej waluty przez

Narodowy Bank Polski.

W ciagu roku obrotowego:

1) operacje sprzedazy i kupna walut oraz operacje zaptaty naleznosci lub zobowigzan

wycenia si¢ po kursie kupna lub sprzedazy banku, z ktorego ustug korzysta jednostka,

2) pozostale operacje wycenia si¢ po obowigzujacym na dzien przeprowadzenia operacji

srednim kursie ustalonym dla danej waluty przez Prezesa NBP.

3.6. Zasady wyceny zobowiazan warunkowych

Zobowiazanie warunkowe jest mozliwym zobowigzaniem, ktore powstaje na skutek zdarzen
przesztych 1 ktérego istnienie zostanie potwierdzone dopiero w przysztosci w momencie
wystgpienia niepewnych zdarzen (nad ktoérymi jednostka nie ma pelnej kontroli).
Zobowigzaniem warunkowym moze by¢ réwniez obecne zobowigzanie jednostki, ktore
powstaje na skutek przesztych zdarzen i ktorego nie mozna wycenic¢ wystarczajaco wiarygodnie
lub nie jest prawdopodobne, aby wypelnienie tego zobowigzania spowodowato wyptyw

srodkow zawierajacych w sobie korzysci ekonomiczne. W zawigzku z tym zobowigzanie takie
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nie jest prezentowane w bilansie, ale jest opisywane w dodatkowych informacjach i

objasnieniach do sprawozdania finansowego.

Przyktadem zobowigzan warunkowych moga by¢ zobowigzania wynikajace z udzielonych

przez jednostke gwarancji lub poreczen majatkowych.

Zobowigzanie warunkowe wycenia si¢ w wartos$ci udzielonych gwarancji, por¢czen lub
w inny sposob wiarygodnie oszacowanej warto$ci.
3.7. Zasady wyceny instrumentow pochodnych zabezpieczajacych wartosé¢ aktywow

W jednostce moga wystgpowac pochodne instrumenty finansowe (np. terminowe kontrakty

forward) charakteryzujace si¢ nastepujacymi cechami:

e ich warto$¢ zalezy od zmiany wartosci instrumentu bazowego (stopy procentowej,

kursu bazowego, kursu wymiany walut itp.),
e wydatki poczatkowe na ich nabycie nie wystgpuja lub sg bardzo niskie,

e rozliczenie instrumentu nastapi w przysztosci.

Kontrakty terminowe moga by¢ zawierane w celu zabezpieczenia si¢ przez jednostke przed
niekorzystnymi dla niej zmianami kursow walutowych, stop procentowych, indeksow

gieldowych.

Jednostka moze stosowac pochodne instrumenty zabezpieczajace w celu:

e zabezpieczenia warto$ci godziwej, to jest ograniczenia zagrozenia wptywu na wynik
finansowy zmian warto$ci godziwej wynikajacych z okreslonego ryzyka zwigzanego
z wprowadzonymi do ksigg rachunkowych aktywami i zobowigzaniami finansowymi

lub okreslong ich cze¢scia,

e zabezpieczenia przeptywoOw pieni¢znych, to jest ograniczenia zagrozenia wplywu na
wynik finansowy zmian w przeptywach pienieznych wynikajacych z okreslonego

ryzyka zwigzanego z wprowadzonymi do ksigg rachunkowych aktywami i zobo-
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wigzaniami, uprawdopodobnionymi przyszlymi zobowigzaniami lub planowanymi

transakcjami.

Kontrakty dotyczace instrumentéw finansowych uznaje si¢ za stuzace ograniczeniu ryzyka
zwigzanego z aktywami lub pasywami jednostki, tj. zabezpieczeniu tych aktywéw lub

pasywow, jezeli co najmnie;j:

e przed zawarciem kontraktu ustalono jego cel oraz okreslono, ktore aktywa lub pasywa

majg zosta¢ za pomocg tego kontraktu zabezpieczone,

e zabezpieczajacy instrument finansowy bedacy przedmiotem kontraktu i zabezpieczane
za jego pomocg aktywa lub pasywa charakteryzuja si¢ podobnymi cechami, a w
szczegolnosci warto$cia nominalng, data zapadalnosci, wplywem zmian stopy

procentowej albo kursu waluty,

e stopien pewnosci oczekiwan dotyczacych przewidywanych w wyniku kontraktu

przeptywow $rodkdéw pienieznych jest znaczny.

Jezeli powyzsze warunki zostaty spetnione, to przy wycenie zabezpieczanych aktywow lub
pasywow uwzglednia si¢ warto$¢ nabytych dla ich zabezpieczenia instrumentéw finansowych

oraz zmiany ich wartoSci.

Pozycje zabezpieczang moze stanowi¢ pojedynczy skladnik wprowadzonych do ksiag
rachunkowych aktywoéw lub zobowigzan badz niewprowadzone do ksigg rachunkowych

prawdopodobne przyszte zobowigzania lub transakcje.

Pozycje zabezpieczang moze stanowi¢ rowniez grupa aktywéw lub zobowigzan.
Zabezpieczenie moze dotyczy¢ jednego z czynnikdw ryzyka zagrazajacego zmianami warto$ci
godziwej lub przeptywoéw pienigznych pod warunkiem, ze efektywnos¢ takiego czynnika

ryzyka moze by¢ efektywnie zmierzona.

Instrumenty pochodne zabezpieczajace wartos¢ aktywoOw wyceniane sg na dzien bilansowy
w wartosci godziwej, jaka moglaby zosta¢ uzyskana, gdyby transakcja na ten dzien zostala

catkowicie rozliczona, z tym, ze warto$¢ transakcji prezentowana jest w bilansie per saldo.
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Do szczegblnych zasad rachunkowos$ci dotyczacych pochodnych instrumentéw finansowych,
w zakresie nieuregulowanym w niniejszym rozdziale opracowania, stosuje si¢ zasady ustalone
w rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 12 grudnia 2001 r. w sprawie szczegdtowych zasad
uznawania, metod wyceny, zakresu ujawniania i Ssposobu prezentacji instrumentow
finansowych (Dz.U. Nr 149, poz. 1674).

3.8. Rezerwy i aktywa z tytulu podatku dochodowego

W przypadku niespetnienia przez jednostke warunkow okreslonych w art. 64 ust. 1 ustawy o
rachunkowosci, czyli jezeli roczne sprawozdanie jednostki nie podlega obowigzkowi badania 1
ogloszenia, jednostka nie ustala aktywow i rezerw z tytulu odroczonego podatku dochodowego,
o ile te aktywa i1 rezerwy nie s3 istotne dla prezentacji rzetelnego obrazu jednostki w

sprawozdaniu finansowym.

Rezerw¢ na podatek dochodowy tworzy sie¢ w wysokosci kwoty podatku dochodowego
wymagajacej w przysztosci zaptaty w zwigzku z wystapieniem dodatnich réznic przejsciowych.
Przejsciowe roznice dodatnie powoduja zwigkszenie podstawy obliczenia podatku

dochodowego w przysztosci.

Wysoko$¢ rezerwy z tytutu odroczonego podatku dochodowego ustala si¢ przy uwzglednieniu
stawek podatku dochodowego obowigzujacego w roku powstania obowigzku podatkowego, to

jest w roku realizacji r6znic przejsciowych.

Przy ustaleniu rezerwy nalezy uwzgledni¢ stan rozliczen roéznicy ujemnej (o ile wystapita)
zaksiggowanej na koncie ,,Aktywa z tytulu podatku odroczonego” wedlug stanu na ostatni

dzien poprzedniego roku obrotowego.

Aktywa z tytulu odroczonego podatku dochodowego ustala si¢ w wysokosci kwoty
przewidzianej w przysziosci do odliczenia od podatku dochodowego w zwigzku z ujemnymi
réznicami przejSciowymi, ktore spowoduja w przysztosci zmniejszenie podstawy obliczenia
podatku dochodowego oraz straty podatkowej mozliwej do odliczenia, ustalonej przy

uwzglednieniu zasad ostroznosci.
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Wysoko$¢ aktywow z tytulu odroczonego podatku dochodowego ustala si¢ przy uwzglgdnieniu
stawek podatku dochodowego obowigzujacego w roku powstania obowigzku podatkowego, to

jest w roku realizacji r6znic przejsciowych.

Przy ustalaniu aktywow z tytutu odroczonego podatku dochodowego nalezy uwzgledni¢ stan
rozliczen réznicy dodatniej (o ile wystgpita) zaksiegowanej na koncie ,,Rezerwa na podatek

dochodowy” wedtug stanu na ostatni dzien poprzedniego roku obrotowego.

Rezerwa na podatek dochodowy oraz aktywa z tytutu odroczonego podatku dochodowego
w bilansie wykazywane sa oddzielnie. Rezerwe 1 aktywa mozna kompensowac, jezeli wystapi
tytul uprawniajacy do jednoczesnego uwzglednienia przy obliczaniu kwoty zobowigzania

podatkowego.

W odniesieniu do dzialalno$ci wolnej od obciazen podatkiem dochodowym od osob
prawnych na podstawie art. 17 ustawy o podatku dochodowym od oséb prawnych, nie

tworzy si¢ aktywow i rezerw odroczonego podatku dochodowego.
3.9.Zasady wyceny rozliczen miedzyokresowych przychodow i kosztow

3.9.1. Rozliczenia miedzyokresowe przychodéw

Rozliczenia migdzyokresowe przychodow, to stan na dzien bilansowy warto$ci nominalnej
przychodéw (dlugo- 1 krotkoterminowych), ktorych realizacja nastgpuje w okresach

przysztych. Do rozliczen migdzyokresowych przychodow zalicza si¢ miedzy innymi:
e ujemng wartos¢ firmy,

e w przypadku wniesienia przez jednostke aportu: réznice pomiedzy wartoscig tego

aportu (wynikajaca z umowy spoiki) a jego wartoscia netto,

e pobrane wplaty lub zarachowane naleznosci od kontrahentow za §wiadczenia, ktore

zostang wykonane w nastepnym roku obrotowym,

przewidziane do umorzenia zobowigzania do czasu uznania przez banki lub wierzycieli

ugody (uktadu) o sptacie zobowigzan za zrealizowana.
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3.9.2.Rozliczenia miedzyokresowe kosztow
3.9.2.1.Czynne rozliczenia miedzyokresowe

W ciggu okresu sprawozdawczego przedmiotem rozliczen mig¢dzyokresowych sg migdzy

innymi:

Q koszty czynszow i dzierzawy ptaconych z gory,
koszty energii optaconej z gory,
koszty ubezpieczen majgtkowych,
koszty optat za wieczyste uzytkowanie gruntow,
naliczone z gory odsetki od kredytow i pozyczek,
naliczone z gory inne koszty finansowe,

aktywa z tytutu odroczonego podatku dochodowego,

I I I 0 I N

inne koszty dotyczace nastepnych okreséw sprawozdawczych (prenumeraty, przedptaty

na targi itp.).

Koszty podlegajace aktywowaniu na koncie rozliczeh migdzyokresowych rozliczane sg

proporcjonalnie do uptywu czasu w kolejnych okresach obrotowych, ktorych dotycza.
3.9.2.2. Bierne rozliczenia miedzyokresowe

Bierne rozliczenia migdzyokresowe kosztow tworzone sg w wysokosci prawdopodobnych

zobowigzan przypadajacych na biezacy okres sprawozdawczy, wynikajacych w szczego6lnosci:

1) z wartoéci $wiadczen wykonanych przez kontrahentow, ktorych kwot¢ mozna

wiarygodnie oszacowac,

2) z obowigzku wykonania przysztych §wiadczen wynikajacych z biezacej dzialalnosci,
ktérych kwote mozna oszacowac, mimo ze data ich powstania nie jest jeszcze znana i do

ktérych mozna zaliczy¢ m.in.:
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U koszty wynagrodzen i narzutdéw zwigzanych z wynikami okresu, a wyptacanych

w nastepnych okresach sprawozdawczych,

O koszty badania sprawozdania finansowego 1 inne koszty dotyczace okresu

sprawozdawczego,
O pozostate uzasadnione ryzykiem gospodarczym i zwyczajami handlowymi.

3.10. Ewidencja dla celow ustalenia dochodu do opodatkowania

W celu prawidlowego ustalania podstawy opodatkowania podatkiem dochodowym od os6b

prawnych w planie kont jednostki zostaly wyr6znione konta:
Q analityczne

U syntetyczne

grupujace koszty dzialalnos$ci podstawowe;j, koszty finansowe oraz pozostate koszty operacyjne
niestanowigce kosztéw uzyskania przychodow w rozumieniu ustawy o podatku dochodowym
z jednej strony oraz grupujace przychody finansowe i pozostale przychody operacyjne

niestanowigce przychodow lub zwolnione z opodatkowania z drugiej strony.

3.11. Ewidencja dla celow rozliczenia z urz¢edem skarbowym z tytulu podatku VAT
Podatek od towardéw 1 ustug VAT ewidencjonowany jest na nastepujacych kontach:

22-0 ROZLICZENIE VAT

Saldo tego konta wykazuje na koniec kazdego okresu wartos¢ rozliczen zgodng z deklaracja

Ewidencja podatku naliczonego do rozliczenia w nast¢gpnych okresach na podstawie rejestru

VAT jest prowadzona na koncie
22-1 ROZLICZENIE NALICZONEGO VAT

Ewidencja podatku naleznego do rozliczenia w nastepnych okresach na podstawie rejestru VAT

jest prowadzona na koncie
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22-2  ROZLICZENIE NALEZNEGO VAT

W przypadku dostawy towarow i ustug okreslonych w art. 7 ust. 2 i art. 8 ust. 2 ustawy
z dnia 11 marca o podatku od towarow i ustug (Dz. U. z 2004 Nr 54 poz. 535 ze zm. ) jednostka:

O nie pomniejsza podatku naleznego o kwote podatku naliczonego przy zakupie towaréw
lub ustug przekazanych lub zuzytych w ramach tych czynnosci; podatek naliczony ujety

na fakturach zakupu opisanych wyzej towarow i ustug obcigza koszty dziatalnosci

3.12. Wybor systemu rachunku zyskow i strat

W XXX Sp. z 0.0. z siedzibg w Warszawie sporzadza si¢ rachunek zyskow i strat w wariancie

pordwnawczym,

Wynik finansowy netto sktada si¢ z:
e wyniku ze sprzedazy,
e wyniku z pozostatej dzialalnos$ci operacyjnej,
e wyniku z operacji finansowych,
e wyniku z operacji nadzwyczajnych,

e obowigzkowego obcigzenia wyniku finansowego z tytutu podatku dochodowego od

0sOb prawnych.

Ewidencja kosztow prowadzona jest w uktadzie rodzajowym oraz wedlug miejsc powstania.

3.13. Metoda sporzadzania rachunku przeplywéw pieni¢znych

W przypadku speinienia warunkow okreslonych w art. 64 ust. 1 ustawy o rachunkowosci,
w powigzaniu z art. 45 ust. 3, jednostka sporzadza rachunek przeptywow pienieznych metoda

posrednia.

28



Zasady (polityka) rachunkowosci - XXX Sp. z 0.0.

3.14. Zestawienie zmian w kapitale wlasnym

W przypadku spetnienia warunkow okreslonych w art. 64 ust. 1 ustawy o rachunkowosci,

W powigzaniu z art. 45 ust. 3, jednostka sporzadza zestawienie zmian w kapitale wiasnym.

3.15. Szczegoélowos¢ sprawozdania finansowego

W przypadku spelienia warunkéw okreslonych w art. 50 ust. 2 ustawy o rachunkowosci
jednostka sporzadza sprawozdanie finansowe w formie uproszczonej i wykazuje informacje
w zakresie ustalonym w Zalgczniku nr 1 do ustawy o rachunkowosci literami i cyframi

rzymskimi. Informacj¢ dodatkowg jednostka sporzadza w odpowiednio uproszczonej formie.

3.16. Zasada istotno$ci

Ustala si¢, ze dla rzetelnego i jasnego przedstawienia sytuacji majatkowej i finansowej oraz
wyniku finansowego jednostki jako kwoty istotne traktuje si¢ te kwoty, ktore przekraczaja 1%
sumy bilansowej za poprzedni okres sprawozdawczy w przypadku wielkosci bilansowych lub

te kwoty, ktore przekraczaja 5% wyniku finansowego brutto w przypadku wielkosci

wynikowych.

Ostateczng decyzj¢ co do wysokos$ci kwoty istotnosci podejmuje gtéwny ksiegowy w

porozumieniu z kierownikiem jednostki.
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IV. Sposob prowadzenia ksiag rachunkowych

Zaktadowy Plan Kont XXX Sp. z 0.0. z siedzibg w Warszawie (przyktadowy Zaktadowy Plan
Kont z Gofin.pl: ,,Zaktadowy plan kont - czgs¢ | - Dodatek nr 8 do Zeszytow Metodycznych
Rachunkowosci nr 8 (224) z dnia 20.04.2008”

Wykaz kont

mini- | podsta- |rozsze- Nazwa konta

malny lwowy | rzony
Zespot 0 - Aktywa trwale
01 01 Srodki trwate
01-1 | Grunty (w tym prawo wieczystego uzytkowania gruntu)
01-2 | Budynki, lokale i obiekty inzynierii lgdowej i wodnej
01-3 | Urzadzenia techniczne i maszyny
01-4 | Srodki transportu
01-5 |Inne Srodki trwate (w tym inwentarz zywy zaliczany do $rodkéw trwatych)
02 02-0 Wartosci niematerialne i prawne
02-1 |Koszty zakonczonych prac rozwojowych
02-2 | Warto$¢ firmy
02-3 | Inne wartosci niematerialne i prawne
03 03 Diugoterminowe aktywa finansowe
03-1 | Udziaty lub akcje
03-2 |Inne papiery warto$ciowe
03-3 | Udzielone pozyczki
03-4 | Inne dtugoterminowe aktywa finansowe

03-5 03-5 | Odpisy aktualizujgce diugoterminowe aktywa finansowe (ewidencja
szczego6towa powinna by¢ podporzadkowana ewidencji na kontach od 03-1
do 03-4)

04 04 Inwestycje w nieruchomosci i prawa
04-1 | Nieruchomosci
04-2 | Wartosci niematerialne i prawne

07 07-0 Odpisy umorzeniowe srodkow trwatych, wartosci niematerialnych
i prawnych oraz inwestycji w nieruchomosci i prawa

07-1 07-1 | Odpisy umorzeniowe Srodkow trwatych (ewidencja szczegdtowa powinna by¢
podporzadkowana ewidencji na kontach ksigg pomocniczych - do konta 01)
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07-2 07-2

07-3 07-3
08 08 08
09

09-0 09-0

09-2 09-2

Odpisy umorzeniowe wartosci niematerialnych i prawnych (ewidencja szczegdtowa
powinna by¢ podporzadkowana ewidencji na kontach ksigg pomocniczych - do konta
02)

Odpisy umorzeniowe inwestycji w nieruchomosci i prawa (ewidencja szczegétowa
powinna by¢ podporzadkowana ewidencji na kontach ksigg pomocniczych - do konta
04)

ér'odki trwate w budowie (ewidencje szczegotowq prowadzi sie wedtug grup
KST i poszczegolinych tytutow srodkow trwatych w budowie)

Ewidencja pozabilansowa
Obce $rodki trwate

Srodki trwate w likwidacji

Zespo6t 1 - Srodki pieniezne, rachunki bankowe oraz inne krétkoterminowe aktywa finansowe

10 10 10
13 13
13-0
13-1
13-4
13-5
139
14 14
14-1
14-2
14-3
14-4
14-5 | 14-5
20 20 20
21 21 21
22 22

Kasa

Rachunki i kredyty bankowe
Rachunek biezacy

Rachunek walutowy

Kredyty bankowe

Inne rachunki bankowe - z dalszym wyodrebnieniem kont:

13- Rachunek bankowy wyodrebnionych $rodkéw pienigznych
5/0 ZFSS

13- Rachunek bankowy lokat terminowych (wedtug
5/1 poszczegdlnych lokat)

13- Rachunek bankowy akredytywy (wedhug poszczegdlnych
5/2 kontrahentow)

Srodki pieniezne w drodze (wedtug poszczegdinych placéwek handlowych i ustugowych
odprowadzajacych utargi gotéwkowe za posrednictwem trezora bankowego,
inkasentow lub poczty)

Kroétkoterminowe aktywa finansowe

Udziaty lub akcje

Inne papiery warto$ciowe

Udzielone pozyczki

Inne kroétkoterminowe aktywa finansowe

Odpisy aktualizujgce krotkoterminowe aktywa finansowe
Zespot 2 - Rozrachunki i roszczenia

Rozrachunki z odbiorcami

Rozrachunki z dostawcami

Rozrachunki publicznoprawne
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23

24

28

29

23

24

28

29-0
29-1
29-2

22-0
22-1
22-2
22-3

23-0

23-4

24-0

24-1

24-5
24-6
24-9

28

29-0
29-1
29-2

Rozrachunki z urzedem skarbowym z tytutu VAT

VAT naliczony i jego rozliczenie

Rozrachunki z urzedem skarbowym z tytutu VAT naleznego

Pozostate rozrachunki publicznoprawne - z dalszym wyodrebnieniem kont

szczeg6towych wedtug podmiotéw, np.:

22-3/0 Rozrachunki publicznoprawne z urzedem skarbowym -
ewentualnie dalej wedhug tytuléw rozrachunkéw (np. z tytutu
podatku dochodowego, podatku od czynnosci
cywilnoprawnych)

22-3/1 Rozrachunki publicznoprawne z urzedem miasta/gminy -
ewentualnie dalej wedhug tytuléw rozrachunkéw (np. z tytutu
podatku od nieruchomosci, od srodkow transportowych,

z tytuhu innych optat lokalnych)

22-3/2 Rozrachunki publicznoprawne z urzedem celnym
22-3/3 Rozrachunki publicznoprawne z ZUS
22-3/4 Rozrachunki publicznoprawne z PFRON

Rozrachunki z tytutu wynagrodzen i innych swiadczen na rzecz
pracownikow

Rozrachunki z tytutu wynagrodzen
Rozrachunki z pracownikami
Pozostate rozrachunki

Pozyczki - z dalszym wyodrebnieniem kont szczegdtowych: 24-0/0 Pozyczki otrzymane
24-0/1 Pozyczki udzielone

Rozliczenie niedobordw i nadwyzek - z dalszym wyodrebnieniem kont szczegétowych:
24-1/0 Rozliczenie niedoboréw 24-1/1 Rozliczenie nadwyzek

Rozrachunki wewnatrzzaktadowe
Naleznosci dochodzone na drodze sgdowej

Pozostate rozrachunki - inne niz wyszczegdlnione, z ewentualnym dalszym
wyodrebnieniem istotnych tytutdéw

Odpisy aktualizujgce wartos¢ naleznosci
Ewidencja pozabilansowa

Rozrachunki pozabilansowe

Naleznosci warunkowe

Zobowigzania warunkowe

Weksle obce dyskontowane lub indosowane

Zespot 3 - Materialy i towary
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30

31

33

34

39

40

30

31

33

34

39

40

30-0
30-1
30-2
30-3

31-1
31-6
31-9

33-0
33-1
33-2
33-3
33-8
339

34-1
34-2

34-6
34-7
39

40-0

Rozliczenie zakupu
Rozliczenie zakupu materiatéw
Rozliczenie zakupu towardw
Rozliczenie zakupu ustug obcych

Rozliczenie zakupu sktadnikéw aktywdw trwatych (Srodkow trwatych i inwestycji
w nieruchomoéci oraz dobr i ustug do ich budowy lub ulepszen, a takze wartosci
niematerialnych i prawnych)

Materialy i opakowania

Materiaty

Opakowania

Materiaty w przerobie

Towary

Towary w hurcie

Towary w detalu

Towary w zaktadach gastronomicznych

Towary skupu

Towary poza jednostka

Nieruchomosci i prawa majatkowe przeznaczone do obrotu
Odchylenia od cen ewidencyjnych materiatéw i towaréw
Odchylenia od cen ewidencyjnych materiatow

Odchylenia od cen ewidencyjnych towaréw
- z dalszym wyodrebnieniem kont szczegétowych:

34-
2/0

34
2/1

34- Odchylenia od cen ewidencyjnych towaréw w zaktadach
2/2 gastronomicznych

34-
2/3

Odchylenia od cen ewidencyjnych towaréw w hurcie

" Odchylenia od cen ewidencyjnych towaréw w detalu

Odchylenia od cen ewidencyjnych towarow skupu

Odchylenia od cen ewidencyjnych opakowan

Odchylenia z tytutu aktualizacji wartosci zapaséw materiatéw i towaréw
Zapasy obce

Zespot 4 - Koszty wedtug rodzajoéw i ich rozliczenie

Koszty wedtug rodzajow

Amortyzacja
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60

62

64

65

67

70

73

60

62

64

65

67

70

73

40-1

40-2

40-3

40-4

40-5

40-9

60-0

60-1

62-0
62-1

64-0
64-1

65-0
65-1

67-0
67-1

Zuzycie materiatdéw i energii - z dalszym wyodrebnieniem kont szczegétowych: 40-1/0
Zuzycie surowcoéw do wytwarzania produktow 40-1/1 Zuzycie energii 40-1/2 Zuzycie
paliwa dla $rodkdw transportu 40-1/3 Zuzycie innych materiatow

Ustugi obce - z dalszym wyodrebnieniem kont szczegétowych: 40-2/0 Ustugi obcego
transportu 40-2/1 Ustugi remontowe obce 40-2/2 Pozostate ustugi obce

Podatki i optaty - z dalszym wyodrebnieniem kont szczegdtowych: 40-3/0 Podatek od
nieruchomosci 40-3/1 Podatek od $rodkow transportowych 40-3/2 Podatek akcyzowy
40-3/3 VAT niepodlegajacy odliczeniu 40-3/4 Pozostate podatki i optaty

Wynagrodzenia - z dalszym wyodrebnieniem kont szczegdtowych: 40-4/0
Wynagrodzenia pracownikdw 40-4/1 Wynagrodzenia osob doraznie zatrudnionych

Ubezpieczenia spoteczne i inne Swiadczenia - z dalszym wyodrebnieniem kont
szczegdtowych: 40-5/0 Sktadki na ubezpieczenia spoteczne, FP, FGSP 40-5/1 Odpisy na
zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych lub $wiadczenia urlopowe 40-5/2 Pozostate
$wiadczenia

Pozostate koszty rodzajowe
Zespot 6 - Produkty i rozliczenia miedzyokresowe
Produkty gotowe i potprodukty

Produkty gotowe - z dalszym ewentualnym wyodrebnieniem kont: 60-0/1 Produkty
gotowe w magazynie 60-0/2 Produkty gotowe poza jednostka

Potprodukty

Odchylenia od cen ewidencyjnych produktow
Odchylenia od cen ewidencyjnych produktow
Odchylenia z tytutu aktualizacji wartosci zapasow produktow
Rozliczenia miedzyokresowe kosztow

Czynne rozliczenia miedzyokresowe kosztéw

Bierne rozliczenia miedzyokresowe kosztow
Pozostate rozliczenia miedzyokresowe

Aktywa z tytutu odroczonego podatku dochodowego
Inne rozliczenia miedzyokresowe

Inwentarz zywy

Inwentarz zywy

Odchylenia od cen ewidencyjnych inwentarza zywego

Zespot 7 - Przychody i koszty zwigzane z ich osiagnieciem

70-0
70-1

73-0

Przychody i koszty zwigzane ze sprzedaza produktow
Sprzedaz produktow

Koszt sprzedanych produktow

Przychody i koszty zwigzane ze sprzedaza towarow

Sprzedaz towardw
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74

75

76

77

79

80

73-1 | Wartos¢ sprzedanych towaréw w cenach zakupu (nabycia)
74 Przychody i koszty zwigzane ze sprzedaza materiatow i opakowan
74-0 | Sprzedaz materiatow i opakowan
74-1 | Warto$¢ sprzedanych materiatow i opakowan
75 Przychody i koszty finansowe
75-0 | Przychody finansowe
75-1 | Koszty finansowe
76 Pozostate przychody i koszty operacyjne
76-0 | Pozostate przychody operacyjne
76-1 | Pozostate koszty operacyjne
77 Zyski i straty nadzwyczajne
77-0 | Zyski nadzwyczajne
77-1 | Straty nadzwyczajne
79 Obroty wewnetrzne i koszty obrotow wewnetrznych
79-0 | Obroty wewnetrzne
79-1 | Koszty obrotéw wewnetrznych
Zespot 8 - Kapitaly (fundusze) wiasne, fundusze specjalne i wynik finansowy
80 80 Kapitat (fundusz) podstawowy - przy czym, w zaleznosci od formy prawnej
jednostki moze to by¢, np.:
1. Kapitat zaktadowy (w spotkach kapitatowych prawa handlowego)

2. Kapitat wlascicieli (wlasciciela) (w spotkach osobowych prawa
handlowego, spotkach cywilnych, firmach osob fizycznych)

3. Fundusz udziatowy (w réznego typu spotdzielniach, w tym
wymienionych nizej w pkt 4, 5 i 6)

4. Fundusz wktadéw budowlanych (w spotdzielniach
mieszkaniowych)

5. Fundusz wkladéw mieszkaniowych (w spotdzielniach
mieszkaniowych)

6. Fundusz wkladoéw gruntowych (w rolniczych spotdzielniach
produkcyjnych)

7. Fundusz zatozycielski (w przedsigbiorstwach panstwowych
I samodzielnych publicznych zaktadach opieki zdrowotnej)

8. Fundusz statutowy (tworzony przez panstwowe osoby prawne
dzialajace na podstawie przepisow ustawowych jako agencje,
jednostki badawczo-rozwojowe, jednostki nieprowadzace
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81-1

81-2

81-3

81-4

82
83

84
85

86
87

81-1

81-2

81-3

81-4

82
83

84
85

86
87

81-1

81-2

81-3

81-4

82

83-0

83-1

84

85-0
85-1

86

87-0
87-1

dziatalnosci gospodarczej zobowigzane do prowadzenia ksiag
rachunkowych)

Kapitat (fundusz) zapasowy - przy czym, w zaleznosci od formy prawnej jednostki
moze to by¢, np.:

1. Kapitat zapasowy (tworzony w spotkach kapitalowych prawa
handlowego na podstawie K.s.h.)

2. Fundusz zasobowy (tworzony w réznego typu spotdzielniach na
podstawie ustawy Prawo spotdzielcze)

3. Fundusz przedsigbiorstwa (tworzony przez przedsigbiorstwa
panstwowe na podstawie ustawy o gospodarce finansowej
przedsigbiorstw panstwowych)

4. Fundusz zaktadu (tworzony przez samodzielne publiczne zaktady
opieki zdrowotnej na podstawie ustawy 0 ZOZ)

Kapitat (fundusz) rezerwowy - jest tworzony przez réznego typu jednostki na
podstawie odpowiednich ustaw lub ich statutéw albo umoéw

Kapitat (fundusz) z aktualizacji wyceny - jest tworzony przez jednostki
prowadzgce ksiegi rachunkowe - w przypadkach i wedtug zasad okreslonych

w przepisach art. 31 ust. 3 i 4 i art. 35 ust. 4 ustawy o rachunkowosci - przy czym
moze byc¢ konieczne wyodrebnienie w ramach ewidencji syntetycznej kont: 81-3/1
Kapitat (fundusz) z aktualizacji wyceny $rodkow trwatych 81-3/2 Kapitat (fundusz)
z aktualizacji wyceny dtugoterminowych aktywow finansowych

Kapitaly (fundusze) wydzielone w jednostce statutowej i zaktadach
(oddziatach) samodzielnie sporzadzajacych bilans

Rozliczenie wyniku finansowego

Rezerwy

Rezerwa z tytutu odroczonego podatku dochodowego
Pozostate rezerwy

Rozliczenia miedzyokresowe przychodéw
Fundusze specjalne

Zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych

Inne fundusze specjalne - z ewentualnym dalszym wyodrebnieniem poszczegdlnych
funduszy specjalnych tworzonych przez jednostke, np.: 85-1/1 Zaktadowy fundusz
rehabilitacji osob niepetnosprawnych 85-1/2 Fundusz nagréd 85-1/3 Fundusz na
remonty zasobow mieszkaniowych

Wynik finansowy
Podatek dochodowy i inne obowiazkowe obcigzenia wyniku finansowego
Podatek dochodowy od os6b prawnych

Inne obowigzkowe obcigzenia wyniku finansowego
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4.2. Wykaz zbioréw danych tworzacych ksiegi rachunkowe na komputerowych

nosnikach danych

Ksiggi rachunkowe prowadzone sg z wykorzystaniem udokumentowanego programu

Enova365 produkcji Soneta sp.z.0.0 z siedzibg w Krakowie przy ul. J. Kustronia 44A .

System rachunkowosci informatycznej obejmuje nastepujace moduty:

Q

o O 0O O

Place

Ksiega
Srodki trwate
CRM

Faktury

Posiadana przez jednostke dokumentacja uzytkownika jest zgodna z wymogami ustawy

o rachunkowosci 1 zawiera m.in.:

wykaz programow,
procedury wraz z opisem algorytmow i parametrow,

opis programowych zasad ochrony danych, a w szczegdlnosci metody zabezpieczenia

dostgpu do danych i systemu ich przetwarzania,

wykaz zbiorow danych tworzacych ksiegi rachunkowe na komputerowych nosnikach
danych z okresleniem ich struktury, wzajemnych powigzan oraz ich funkcji w orga-

nizacji catosci ksiagg rachunkowych i w procesie przetwarzania danych.
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4.3. Opis systemu przetwarzania danych (systemu informatycznego)

4.3.1. Wykaz programéw, okreslenie wersji oprogramowania i terminu rozpoczecia jego
eksploatacji

XXX Sp. z 0.0. z siedzibg w Warszawie od 1 grudnia 2010 do prowadzenia ksigg

rachunkowych wykorzystywata program Comarch Optima produkcji Comarch SA z siedzibg
w Krakowie przy ul. Jana Pawta II 39a.

0Od 01.01.2021 XXX Sp. z 0.0. z siedzibg w Warszawie do prowadzenia ksigg rachunkowych
wykorzystuje program Enova365 produkcji Soneta sp.z.0.0 z siedzibg w Krakowie przy ul. J.
Kustronia 44A

4.3.2. Programowe zasady ochrony danych
Programowe zasady ochrony danych w jednostce, a w szczegdlnos$ci metody zabezpieczenia

dostepu do danych 1 systemu ich przetwarzania, okre$lone zostaly w instrukcji uzytkownika

— Zatacznik nr 2 do niniejszych Zasad.

4.3.3. Opis algorytmow i parametrow

Opis algorytméw 1 parametréw poszczegdlnych programow zostal zamieszczony w

dokumentacji uzytkownika systemow informatycznych.
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V.

System ochrony danych w jednostce

5.1. Ochrona dokumentow i ksiag rachunkowych

Fizyczne zabezpieczenie zewngtrzne zapewnia ochrong przed dostgpem osob nieupowaz-

nionych do nastepujacych elementéw systemu rachunkowosci i dokumentacji jednostki:

sprzetu komputerowego wspomagajacego ksiggowosc,
ksiggowego systemu informatycznego,

kopii zapasowych zapisow ksiggowych,

zasad rachunkowosci,

ksigg rachunkowych,

dowodow ksiegowych,

dokumentacji inwentaryzacyjnej,

sprawozdan finansowych.

Dla prawidlowej ochrony ksigg rachunkowych stosowane sa:

nos$niki danych odporne na zagrozenia,

systematycznie tworzone — rezerwowe kopie zbiorow danych zapisanych na trwatych

nos$nikach informacji,

programy komputerowe 1 dane informatycznego systemu rachunkowosci chronione
przed dostgpem o0sOb nieupowaznionych 1 zniszczeniem poprzez zastosowanie

wlasciwych rozwigzan organizacyjnych 1 programowych.

Stosuje si¢ zasadeg, ze kompletne ksiegi rachunkowe drukowane sg nie po6zniej niz na koniec

roku obrotowego. Za réwnowazne z wydrukiem uznaje si¢ przeniesienie tresci ksiag

rachunkowych na inny komputerowy no$nik danych, zapewniajacy trwato$¢ zapisu informacji,

przez czas nie krotszy niz 5 lat.

39



Zasady (polityka) rachunkowosci - XXX Sp. z 0.0.

5.2. Okresy przechowywania zbioréw

Trwale przechowywanie

Trwatemu przechowywaniu podlegaja zatwierdzone roczne sprawozdania finansowe oraz

opinia i

badaniu.

raport audytora, o ile sprawozdanie finansowe jednostki podlega obowiazkowemu

Okresowe przechowywanie

Okresowemu przechowywaniu podlegaja:

karty wynagrodzen pracownikow badz ich odpowiedniki — przez okres wymaganego
dostepu do tych informacji wynikajacy z przepisoéw emerytalnych, rentowych i po-

datkowych, nie krécej jednak niz 5 lat,

dowody ksiggowe dotyczace wptywow ze sprzedazy detalicznej — do dnia zatwier-
dzenia sprawozdania finansowego za dany rok obrotowy, nie krocej jednak niz do dnia

rozliczenia osob, ktorym powierzono sktadniki aktywow objete sprzedaza detaliczna,

dowody ksiegowe dotyczace pozyczek, kredytow, uméw handlowych, roszczen
dochodzonych w postepowaniu cywilnym, karnym i podatkowym — przez 5 lat od
poczatku roku nastgpujacego po roku obrotowym, w ktérym operacje, transakcje
1 postepowanie zostaly ostatecznie zakonczone, sptacone, rozliczone lub prze-

dawnione,

dokumentacje przyjetego sposobu prowadzenia rachunkowosci — przez okres nie

krotszy niz 5 lat od uptywu ich waznosci,

dokumenty dotyczace rgkojmi i1 reklamacji — 1 rok po terminie upltywu rgkojmi lub

rozliczeniu reklamacji,

ksiegi rachunkowe, dokumenty inwentaryzacyjne oraz pozostale dowody ksiegowe

i dokumenty — przez okres 5 lat.
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Powyzsze terminy oblicza si¢ od poczatku roku nastgpujacego po roku obrotowym, ktérego

dane zbiory (dokumenty) dotycza.

5.3. Udostepnianie danych i dokumentéw

Udostepnienie sprawozdan finansowych, dowodéw ksiggowych, ksigg rachunkowych oraz

innych dokumentéw z zakresu rachunkowo$ci ma miejsce:

e w siedzibie jednostki do wgladu po uzyskaniu zgody prezesa zarzadu Ilub

upowaznionej przez niego osoby,

e poza siedzibg jednostki po uzyskaniu pisemnej zgody prezesa zarzadu i pozostawieniu

pisemnego pokwitowania zawierajacego spis wydanych dokumentow.
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VI. WZORZEC INFORMACJI DODATKOWEJ

W zakresie sprawozdawczosci finansowej wprowadza si¢ nastepujacy wzorzec.
Sprawozdanie finansowe opracowywane przez jednostke¢ moze by¢ dokonane z

wykorzystaniem innego wzorca o porownywalnej pojemnosci informacyjnej.

Wprowadzenie do sprawozdania finansowego

1. Okres objety sprawozdaniem finansowym

Sprawozdanie finansowe obejmuje okres od .............ccccoveevennen, 0 [o TS

2. Zalozenie kontynuacji dzialalnosci

Sprawozdanie finansowe zostalo sporzadzone przy zatozeniu kontynuowania dziatalnosci
QO0SPOdArcze] Przez (NAzwWa JEANOSTKI) +.e.vververreerereeerserseesreesseaseesseeseeaseesseessesseesseessesseessessseeseessessees w
dajacej sie¢ przewidzie¢ przysztosci, gdyz nie istniejg okolicznosci wskazujace na zagrozenie

kontynuowania przez nig dziatalnosci.
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3. Przyjete zasady rachunkowoSci w (nazwa jednostki) ........coererereneniinenesisienieninnnns

Metody wyceny aktywow i pasywéw oraz metoda sporzadzania rachunku

zyskow i strat

W roku obrotowym ................... stosowano zasady rachunkowosci dostosowane do przepisow

wynikajacych z ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci. (nazwa jednostki) .........

Srodki trwale

Srodki trwale wyceniane byly wedlug ceny nabycia lub kosztéw poniesionych na ich
wytworzenie, rozbudowe lub modernizacje po pomniejszeniu o odpisy amortyzacyjne. Srodki
trwate umarzane byty proporcjonalnie do okresu ich uzytkowania, z zastosowaniem ...............

.................................................................. metody amortyzacji.

Stosowane stawki amortyzacji byly dostosowane do limitéw wyznaczonych przez przepisy

podatkowe.

Srodki trwate w cenie nabycia od ..........cccccovveunnnn zt do warto$ci nieprzekraczajacej kwoty
okreslonej w przepisach podatkowych jako dolna kwota, od ktérej sktadniki majatku zalicza
si¢ do $rodkow trwalych (tzw. $rodki trwate niskocenne) byly umarzane jednorazowo w

miesigcu ich przyjecia do uzytkowania.

Sktadniki majatku o przewidywanym okresie uzytkowania dtuzszym niz rok i cenie nabycia

nieprzekraczajace] .....ccooevveeecuveenneens zt byly zaliczane do kosztow zuzycia materiatow.
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Wartosci niematerialne i prawne

Warto$ci niematerialne i prawne wyceniane byly wedlug cen nabycia i umarzane pro-

porcjonalnie do okresu ich uzytkowania, z zastosowaniem liniowej metody amortyzacji.

Stosowane stawki amortyzacji byly dostosowane do limitow wyznaczonych przez przepisy

podatkowe.

Warto$ci niematerialne i prawne w cenie nieprzekraczajacej kwoty okreslonej w przepisach
podatkowych jako dolna kwota, od ktorej sktadniki majatku zalicza si¢ do wartosci
niematerialnych i prawnych odpisywane byly jednorazowo w miesigcu nast¢pujacym po

miesigcu ich przyjecia do uzytkowania.
Nieruchomos$ci ewidencjonuje si¢ i wycenia Wedhug ........ccceevvieriiiiiiiniieiieriecieceeeeeee e

Wartosci niematerialne i prawne zaliczane do inwestycji ewidencjonuje si¢ i wycenia

Udzialy (akcje) w innych jednostkach i inne trwale aktywa finansowe
Udziaty 1 akcje zostaly wycenione Wedtlig ........cccoeiiiiiiiiiiiiiiiie e

Pozyczki dhugoterminowe wyceniono w warto$ci nominalnej z uwzglednieniem odpisow

aktualizujacych ich wartosc.
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NaleznoS$ci

Naleznos$ci wycenione zostaly w kwocie wymagajacej zaptaty. Nierozliczone na dzien

bilansowy naleznosci w walutach obcych wyceniono wedtug Kursu ...........cccecveveviieeeieeenieenne,

Naleznosci sporne, watpliwe badz znacznie przeterminowane obejmowano odpisami

aktualizujacymi ich warto$¢. Odpisy aktualizujace w bilansie pomniejszyty te naleznosci.

Zapasy materialow, towarow, produktow gotowych, potproduktow i produktow w toku
wycenia si¢ wedtug cen nabycia lub kosztow wytworzenia nie wyzszych od ich cen sprzedazy

netto na dzien bilansowy.

Rozchéd materiatéw z magazynu wycenia si€ Metoda .........cceevveeevvierieeiiienieeieesie e
Rozchdd towardw z magazynu wycenia Si€¢ Metoda ........ccvveveeeviierierieenieeieeeee e
Przyjecie produktow gotowych z produkcji do magazynu nastepuje wedhug .........cocoeevvvrieennn.
Rozchodd produktéw gotowych z magazynu wycenia si¢ metoda .......c.eeeveeveeenieesiienieeieecieeen.
Zapasy produkcji niezakonczonej na dzien bilansowy wycenia si¢ wedtug ..........cceeevverneennnnn.

Inwestycje krotkoterminowe wycenia si¢ Wedhug .........c.occoovvieiiiiiiieciicieece e
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1. Zmiany wartosci Srodkow trwalych, warto$ci niematerialnych i prawnych oraz inwestycji dlugoterminowych

Warto$é brutto

Stan na Zwigkszenia Zmniejszenia
poczatek rozliczenie Stan na
Okreslenie grupy sktadnikow z zakupu 7t
) ytutu ) :
Lp. majatku trwalego roku ] srodkow z leasingu ctualizaci nieodptatne ‘ Hewidaci koniec roku
ezpo- _ aktualizacji ) sprzedaz ikwidacja
obroto- | o trwatych | finansowego przekazania obrotowego
$redniego . wyceny
wego w budowie
1. | Warto$ci niematerialne i prawne, w tym:
a) | koszty zakonczonych prac rozwojowych
b) | warto$¢ firmy
C) |inne wartosci niematerialne i prawne
d) | zaliczki na warto$ci niematerialne i prawne
2. | Srodki trwate, w tym:
a) | grunty (w tym prawo wieczystego
uzytkowania gruntu)
b) | budynki, lokale i obiekty inzynierii ladowej
i wodnej

C) |urzadzenia techniczne i maszyny
d) | s$rodki transportu
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e) |inne $rodki trwate

3. | Srodki trwate w budowie

4. | Zaliczki na $rodki trwate w budowie

5. | Nieruchomosci niewyceniane wedhug cen

rynkowych lub w wartos$ci godziwej

Umorzenie (zakumulowana amortyzacja)

Zwigkszenia Zmniejszenia
Stan na
) ) - Stan na Wartos¢ Wpltywy
Okreslenie grupy sktadnikoéw poczatek amortyzacja .
Lp. . z aktualizacji | przekazane | sprzedaz koniec roku netto z tytutu
majatku trwatego roku poza likwidacja brot " das
- ; obrotowego | ogbtem sprzedazy
obrotowego |  Planowa nieodptatne (koszty)
planowa
1. | Warto$ci niematerialne i prawne
a) | koszty zakonczonych prac
rozwojowych
b) | warto$¢ firmy
C) |inne wartos$ci niematerialne
i prawne
d) | zaliczki na warto$ci niematerialne

i prawne
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2. | Srodki trwate

a) | grunty (w tym prawo wieczystego
uzytkowania gruntu)

b) | budynki, lokale i obiekty
inzynierii ladowej 1 wodnej

C) | urzadzenia techniczne i maszyny

d) | $rodki transportu

e) |inne $rodki trwate

3. | Srodki trwate w budowie

4. | Zaliczki na $rodki trwate
w budowie

5. | Nieruchomosci niewyceniane

wedtug cen rynkowych

lub w wartosci godziwej
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2. Zmiana wartosci inwestycji dlugoterminowych

Stan na Zwiekszenia Zmniejszenia
. . . .. Stan na
Okreslenie grupy sktadnikow inwestycji poczatek .
Lp. . aktualizacja | przeklasyfiko- aktualizacja | przeklasyfiko- | koniec roku
dhugoterminowych roku zakup sprzedaz brot
i i obrotowego
obrotowego wyceny wanie wyceny wanie

1. | Nieruchomosci
2. | Warto$ci niematerialne i prawne
3. | Dlugoterminowe aktywa finansowe, w tym:
a) | wjednostkach powigzanych, w tym:

— udzialy lub akcje

— inne papiery warto§ciowe

— udzielone pozyczki

— inne dlugoterminowe aktywa finansowe
b) | w pozostatych jednostkach, w tym:

— udzialy lub akcje

— inne papiery warto§ciowe

— udzielone pozyczki

— inne dlugoterminowe aktywa finansowe
4. | Inne inwestycje dtugoterminowe
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Razem

51




Zasady (polityka) rachunkowosci - XXX Sp. z 0.0.

3. Wartos¢ gruntow uzytkowanych wieczyscie

4. Wartos$¢ nieamortyzowanych przez jednostke Srodkow trwatych,
uzywanych na podstawie umow najmu, dzierzawy i innych umow,

w tym z tytulu umow leasingu

. Warto$¢ srodka
Lp. Rodzaj umowy Nazwa $rodka trwalego
trwatego w zt

Razem

5. Zobowigzania wobec budzetu panstwa lub jednostek samorzadu
terytorialnego z tytulu uzyskania prawa wlasnosci budynkow

I budowli

Na dzief bilansowy JEANOSKaA ........coeiiiiiiiiiiiiii e

nie ma zobowigzan wobec budzetu panstwa ani wobec jednostek samorzadu terytorialnego

z tytulu uzyskania prawa wlasnosci budynkow i budowli.
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6. Struktura wlasnosci kapitalu podstawowego

Kapitat ........cccovveenieennnn. jednostki na .......ccceeevieiiiiiiiieeie, WYNOST .evveeeieeennenn 1 tworzy
€0 e akcji/udzialéw o wartosci nominalnej .................... zt kazdaly.
Stan na Stan na
Rodzaj kapitatu poczatek okresu Zwigkszenie Zmniejszenie | koniec okresu

1. Kapitat podstawowy

2. Kapitat zapasowy

3. Kapitat z aktualizacji wyceny

4. Pozostate kapitaly rezerwowe

5. Zysk (strata) z lat ubiegtych

6. Zysk (strata) netto

7. Propozycje co do sposobu podzialu zysku lub pokrycia straty za rok

obrotowy:
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8. Dane o stanie rezerw — zmiany w ciggu roku obrotowego w zi

Rodzaj rezerwy

Stan na
poczatek

okresu

Zwigkszenia

Wykorzystanie

Rozwigzanie

Stan na
koniec

okresu

1. Rezerwa z tytulu odroczonego

podatku dochodowego

2. Rezerwy na $wiadczenia

emerytalne i podobne, w tym:

— dlugoterminowa

—krotkoterminowa

3. Pozostate rezerwy, w tym:

a) rezerwy na straty z tytutu

operacji gospodarczych w toku

— dlugoterminowa

— krotkoterminowa

b) rezerwy na zobowigzania

— dlugoterminowa

— krotkoterminowa

Razem rezerwy wykazane w pasywach

bilansu

9. Dane o odpisach aktualizujacych wartos$¢ naleznosci i udzielonych pozyczek

Rodzaj rezerwy

Stan na
poczatek

okresu

Zwigkszenia

Wykorzystanie

Rozwigzanie

Stan na
koniec

okresu
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1. Odpisy aktualizujace

warto$¢ naleznosci

2. Odpisy aktualizujace

wartos$¢ pozyczek

Razem

10.Podzial zobowiazan dlugoterminowych wedlug okresu splaty

Wyszczegoblnienie

Okres splaty

do 1 roku

od 1do 3 lat

od 3 do5 lat

powyzej 5 lat

Razem

1. Zobowiazania
dlugoterminowe wobec

jednostek powigzanych

2. Zobowigzania
dlugoterminowe wobec

pozostatych jednostek

a) kredyty i pozyczki

b) z tytulu emis;ji
dtuznych papieréw

warto$ciowych

C) inne zobowiazania

finansowe

d) inne

Razem zobowigzania

dlugoterminowe
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11. Wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczen

miedzyokresowych w zi

Tytut

Stan na poczatek okresu

Stan na koniec okresu

1. Dlugoterminowe czynne rozliczenia

miedzyokresowe:

a) dtugoterminowe aktywa z tytutu odroczonego
podatku dochodowego

b) dlugoterminowe inne rozliczenia

miedzyokresowe, w tym:

Razem dlugoterminowe czynne rozliczenia

miedzyokresowe

2. Krétkoterminowe czynne rozliczenia

miedzyokresowe:

a) koszty czynszow

b) koszty ubezpieczen

c) inne koszty

Razem krétkoterminowe czynne rozliczenia

miedzyokresowe

3. Krotkoterminowe bierne rozliczenia

miedzyokresowe:
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Razem krotkoterminowe bierne rozliczenia

miedzyokresowe

12. Wykaz zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki w z1

Rodzaj . . Hipoteka na Zastaw na
) ) Wierzyciel ) ) ) Pozostate
zobowigzania nieruchomosci ruchomosciach
13. Zobowiazania warunkowe
Lp. Zobowiazania warunkowe Kwota w zt

1. | Porgczenia wekslowe

2. | Inne porgczenia

3. | Gwarancje
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14. Struktura przychodow ze sprzedazy z podzialem na rodzaje dzialalnoS$ci oraz

struktura terytorialna

Wyszczegolnienie

Przychody
ze sprzedazy

krajowej

Przychody
ze sprzedazy

eksportowej

Razem przychody

ze sprzedazy

Struktura w %

Materiaty

Towary

Produkty

Ustugi

Ogotem

Struktura w %

15. Wysokos$¢ i przyczyny odpiséw aktualizujacych warto$¢ Srodkéw trwalych

W okresie sprawozdawczym warto$¢ dokonanych odpisow aktualizujagcych $rodki trwate

WYNIOSHa ..o . Jednostka dokonata odpisow z nastgpujacych przyczyn:

16. Wysokos$¢ odpisow aktualizujacych wartos$¢ zapasow

W okresie sprawozdawczym warto$§¢ dokonanych odpiséw aktualizujacych zapasy wyniosta

58



Zasady (polityka) rachunkowosci - XXX Sp. z 0.0.

17. Informacje o przychodach kosztach i wynikach dzialalnosci

zaniechanej w roku obrotowym lub przewidzianej do zaniechania

w roku nast¢epnym

18. Rozliczenie gtéwnych pozycji rozniacych podstawe opodatkowania podatkiem

dochodowym od wyniku finansowego brutto

Wyszczegodlnienie

Kwota w zt

Przychody zgodnie z rachunkiem zyskow i strat

Przychody niepodlegajace opodatkowaniu

Przychody doliczone do podstawy opodatkowania nieujete w ewidencji ksiegowej

Przychody zgodnie z ustawa o podatku dochodowym

Koszty zgodnie z rachunkiem zyskow i strat

Koszty niestanowigce kosztu uzyskania przychodu

Koszty zaliczone jako koszty uzyskania przychodow nieujete w ewidencji ksiegowe;j

Koszty zgodnie z ustawa

Dochod / Strata podatkowa

Odliczenia od dochodu

Dochéd po odliczeniach
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Podatek

Korekty podatku za poprzednie okresy sprawozdawcze

Podatek po uwzglednieniu korekt

19. Dane o kosztach wytworzenia produktéow na wlasne potrzeby
oraz o kosztach rodzajowych (dotyczy jednostek sporzadzajacych rachunek

zyskow i strat w wariancie kalkulacyjnym)

. Warto$¢ w zt Wartos$¢ w zt
Rodzaj kosztu . .
rok poprzedni rok biezacy

1. Amortyzacja

2. Zuzycie materiatlow i energii

3. Ustugi obce

4. Podatki i optaty

5. Wynagrodzenia

6. Narzuty na wynagrodzenia

7. Ubezpieczenia i inne $wiadczenia

8. Pozostale koszty rodzajowe

Razem koszty rodzajowe

Koszt wytworzenia produktow na wlasne potrzeby

20. Koszt wytworzenia Srodkow trwalych w budowie, Srodkow trwalych na

wlasne potrzeby

W okresie sprawozdawczym koszt wytworzenia Srodkow trwatych w budowie, Srodkow

trwalych na wlasne potrzeby Wynosil ..........ccociiiiiiiii
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21. Poniesione w ostatnim roku i planowane na nastepny rok naklady

na niefinansowe aktywa trwale

Wyszczego6lnienie naktadow

Naktady poniesione

w roku obrotowym

Naktady planowane

W nastepnym roku obrotowym

Naktady na wartosci niematerialne i prawne

Naktady na rzeczowe aktywa trwate

Naktady na ochrong $rodowiska

Ogotem

22. Informacje o zyskach i stratach nadzwyczajnych

ZYSKI NADZWYCZAINE

Tytut Warto$¢ w zt

1. Losowe

2. Pozostate

Razem

STRATY NADZWYCZAINE

Tytut Wartos$¢ w zt

1. Losowe

2. Pozostate

Razem

23. Podatek dochodowy od wyniku na operacjach nadzwyczajnych

W roku obrachunkowym podatek dochodowy od wyniku na operacjach nadzwyczajnych

wyniost
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24.Przecietne zatrudnienie w jednostce z podzialem

na grupy zatrudnionych

Przecigtne zatrudnienie w roku obrotowym ..................... WYNosito ........cceeeeene 0sOb, w tym:

Grupa zawodowa Liczba zatrudnionych

Ogotem

25.Wynagrodzenie (lacznie z wynagrodzeniem z zysku) czlonkow

zarzadu i rady nadzorczej

W o roku cztonkom zarzadu oraz radzie nadzorczej wyptacono wynagrodzenia w
wysokosci:

2ar7ad ..ooeeeiieeeeeeeee e 7t

Rada Nadzorcza ..., zi
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26.Pozyczki i S$wiadczenia o podobnym charakterze wudzielone osobom

wchodzacym w sklad zarzadu i rady nadzorczej

Zarzad Rada Nadzorcza

Pozyczka .....ccooevveieiieieeeeeee

Oprocentowanie

Termin splaty

Pozyczka ....occoooviiiiie,

Oprocentowanie

Termin splaty

Swiadczenie .......ooovvvvveviiineeeeeeinnnn,

Oprocentowanie

Termin splaty

Ogotem $wiadczenia

27 Informacja o znaczacych zdarzeniach z lat ubieglych

ujetych w sprawozdaniu finansowym za ................. rok

28.Zdarzenia po dniu bilansowym nieuwzglednione w sprawozdaniu finansowym

Po dacie bilansu do dnia podpisania sprawozdania finansowego nie miaty miejsca istotne

zdarzenia majgce wplyw na sytuacje materialng i finansowg jednostki.
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29. Zmiany zasad rachunkowo$ci — metod wyceny i zasad sporzadzenia

sprawozdania finansowego wywierajace istotny wplyw na sytuacje

majatkowq, finansowq i wynik finansowy

Z dniem ........ccceeeeieeeiieeneenne, jednostka dokonata nastepujacych zmian zasad rachunkowosci

w stosunku do poprzedniego roku obrotowego, ktore mialy wpltyw na wynik finansowy za okres

SPraWOZAAWCZY......ccuveuveieriiiierieeiieeeeeeen,

Lp.

Zmiana Przyczyny zmian

Skutek zmiany
dla wyniku
finansowego

Skutek zmiany
dla kapitatu

wlasnego

Razem

30. Wspolne przedsiewziecia, ktore nie podlegajg konsolidacji

Lp.

Wyszczegoblnienie

Opis

Nazwa, zakres dziatalnos$ci wspdlnego przedsiewziccia

Procentowy udziat

Cze$¢ wspolnie kontrolowanych rzeczowych sktadnikow aktywow

trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych

Cze$¢ zobowigzan wspoélnie zacigganych

Przychody uzyskane ze wspdlnego przedsigwziecia i koszty z nimi

zwigzane

Zobowigzania warunkowe i inwestycyjne dotyczace wspolnego

przedsigwzigcia
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